学生用户操作指南
学分认证网首页导航栏“资料下载”一栏可以下载帮助手册及素质拓展学分认证相关文档。
一、学生用户登录
1）微信端
微信关注“湘农青年”（hunauyouth），点击菜单栏上的“学分认证”即可进入素质拓展学分认证网首页。进入首页后，点击“立即登录”或者右下角登录入口选择“学生自主申报入口”，输入用户名和密码，用户名和密码默认为学号（如：2013418421xx），点击“登录”后即成功进入。操作如下图：[image: image1.png]BRAZEHMETE:
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2）网页端
输入www.xnqn.com,点击导航条上的“学分认证”即可进入素质拓展学分认证网首页。
进入首页后，点击“立即登录”或者右下角登录入口选择“学生自主申报入口”，输入用户名和密码，用户名和密码默认为学号（如：2013418421xx），点击“登录”后即成功进入。操作如下图
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二、项目列表
学生用户成功登陆后进入项目列表页面，该页面显示已申报的项目信息和到该次登录时间为止学生申报情况的统计信息。统计信息具体包括总申报学分、有效申报学分及六求各项目对应的课程学分。
在项目列表中有项目的各项信息，审核状态、审核时间都展示在这个页面。
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三、项目申报

在项目列表页面，单击“项目申报”按钮进入项目申报页面。

项目申报页面提供三个下拉选择框，项目类别、项目名称、项目级别，还有备注栏。学生可根据自身获奖情况选择相应项目和级别进行申报。申报项目级别一栏，如没有级别的项目选“无”。

注意：项目中有几类及几项是由单位申报的，不允许学生个人提交。这些项目是：“求善”类的参加党校培训、参加团学干部培训、班级心理委员入职培训、朋辈心理辅导；“求美”类团支部风采大赛，“求实”类除其他社会实践活动1、2、3外的所有项目；“求特”类的所有项目；
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四、个人资料设置和退出系统
点击“账户资料”，填写电话、qq、微信、邮箱、等个人信息，在密码修改页面中输入原密码和新密码点击“确认保存”即可。
学生在完成上述操作后，点击“退出”即退出个人申报系统进入学分认证首页。
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